	
	
	Утверждаю 

Директор МОБУ СОШ № 3

им. Е.В. Хлудеева г. Лабинска Лабинского района

___________ Е.М. Мануйлова


Дорожная карта 
подготовки и проведения государственной итоговой аттестации  

по образовательным программам основного общего образования в  МОБУ СОШ № 3 

им. Е.В. Хлудеева г. Лабинска Лабинского района на 2019-2020 учебный год
	Вид деятель-ности
	№
п\п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные 
лица
	Отметка о выполнении

	Организационно-методическая работа
	I четверть
	

	
	1
	Совещание при директоре «Утверждение плана  подготовки школы к ГИА-9 на 2019-2020 учебный год»
	Август
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	2
	Педагогический совет «Итоги работы школы в 2018-2019 учебном году по повышению качества образования и первоочередные задачи на следующий учебный период»
	Август
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	3
	Методический совет «О подготовке к ГИА-9 в 2019-2020 учебном году»
	Август
	Зам. директора по УМР Омелаева Т.Ф.
	

	
	4
	Формирование базы нормативно-правовой документации по подготовке к государственной итоговой аттестации
	В течение 

года
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	5
	Заседание ШМО «Подготовка учителей и учащихся к  ОГЭ.  Анализ учительского потенциала. Выявление затруднений учителей»
	Октябрь
	Руководители ШМО
	

	
	6
	Совещания с классными руководителями при зам. директора по УВР «Контроль успеваемости и посещаемости девятиклассников»
	Ежемесячно
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	7
	Оформление в библиотеке выставки «Готовимся к  ГИА-2020»
	Октябрь
	Библиотекарь
	

	
	8
	Оформление стенда и уголков в классных комнатах для родителей и учащихся «Готовимся к ОГЭ»
	Октябрь
	Классные руководители, зам. директора по УВР
	

	
	9

	Оформление папок  9-х классов для ведения мониторинга по результатам школьных, муниципальных и краевых   контрольных и диагностических работ
	Сентябрь-октябрь
	Классные руководители, зам. директора по УВР
	

	
	10
	Размещение документов по ГИА-9 на школьном  сайте
	В течение четверти
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	11
	Семинар «О защите исследовательских проектов, ПРОВЕДЕНИИ ИТОГОВОГО СОБЕСЕДОВАНИЯ  в штатном режиме  как формах допуска к ОГЭ»
	27.09.2019 г.
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	
	
	
	
	

	Работа  с учащимися
	1
	Информационная беседа с учащимися 9-х классов «Особенности проведения итоговой аттестации в 2019-2020 учебном году и защита исследовательских проектов как форме допуска  к ОГЭ»
	Сентябрь

классные часы
	Классные 

руководители
	

	
	2
	Выявление учащихся с низким уровнем учебных достижений
	Сентябрь
	Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР
	

	
	3
	Выбор тем для проектно-исследовательских работ как форме допуска к ОГЭ
	Сентябрь-октябрь
	Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР
	

	
	4
	Ознакомление девятиклассников с демоверсиями и заданиями для проведения итоговой аттестации
	Октябрь
	Учителя-

предметники
	

	
	5
	Проведение вводных контрольных  и тренировочно-диагностических  работ
	Сентябрь, октябрь
	Администрация
	

	
	6
	Индивидуальные беседы учителей, классных руководителей и психолога с родителями
	Сентябрь, октябрь
	Администрация, учителя
	

	
	7
	Проведение анкетирования учащихся с целью изучения   выбора предметов и заполнения базы данных учащихся 9-х классов
	Октябрь
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	8
	Организация работы с одаренными обучающимися по подготовке к ГИА-9
	В течении года
	Администрация, учителя
	

	
	9
	Проведение классных часов с  учащимися по вопросам подготовки к ОГЭ
	Сентябрь, октябрь

	Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР
	

	
	
	
	
	
	

	Работа со   слабоуспевающими         учащимися
	1
	Выявление групп учащихся с низким уровнем учебных достижений (по результатам КР)
	Сентябрь-октябрь
	Учителя-предметники
	

	
	2
	Разработка индивидуализированных программ ликвидации пробелов в знаниях
	Октябрь

ноябрь
	Учителя-предметники
	

	
	3
	Заполнение индивидуальных листов самоконтроля уровня учебных достижений  
	Октябрь-ноябрь
	Учителя-предметники
	

	
	4
	Проведение  дополнительных занятий и диагностических тестирований, выявляющих уровень усвоения материала и ликвидации пробелов
	Октябрь-ноябрь
	Учителя-предметники
	

	
	5
	Заполнение карт мониторинга успеваемости учащихся (результаты КР) и диагностических карт
	Октябрь-ноябрь
	Учителя-предметники
	

	
	6
	Составление графика и организация проведения дополнительных занятий со слабоуспевающими учащимися 
	Октябрь-ноябрь
	Учителя-предметники, администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа с родителями
	1
	О формах проведения ОГЭ и  особенностях ГИА-2020 
	Сентябрь
	Классные 

руководители
	

	
	2
	Индивидуальные консультации с родителями слабоуспевающих учащихся
	Сентябрь, октябрь
	Классные 

руководители, администрация
	

	
	3
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации
	Сентябрь, октябрь
	Классные 

руководители, 

учителя-предметники,

администрация
	

	
	4
	Изучение на родительских собраниях  нормативных документов о проведении государственной итоговой аттестации
	Сентябрь
	Классные 

руководители, 

администрация
	

	
	5
	Знакомство родителей со структурой и содержанием демоверсий экзаменационных работ по предметам
	Сентябрь, октябрь
	Классные 

руководители, 

учителя-предметники,

администрация
	

	
	II четверть
	

	Организационно-методическая работа
	1
	Пополнение базы нормативно-правовой документации по подготовке к государственной итоговой аттестации. Формирование базы нормативно-правовой документации по подготовке и проведению итогового собеседования
	В течение четверти
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	2
	Подготовка базы данных на учащихся 9-х классов на электронных и бумажных носителях
	В течение четверти
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	3
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями-предметниками о технологии проведения аттестации 
	В течение четверти
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	4
	Совещание при  заместителе директора по УВР «О формировании мотивационных установок  и качестве знаний учащихся в период подготовки к государственной итоговой аттестации»
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	5
	Подготовка к проведению ПМПк  в 9-х классах «Повышение мотивации и стрессоустойчивости – факторы успешной сдачи экзаменов»
	В течение четверти
	Педагог-психолог, соц. педагог, классные руководители
	

	
	6
	Организация контроля над дозировкой домашнего задания
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа  с учащимися
	1
	Психологическая подготовка к государственной итоговой аттестации
	В течение четверти
	Педагог-психолог, учителя-предметники
	

	
	2
	Индивидуальное консультирование учащихся
	В течение четверти
	Учителя-предметники
	

	
	3
	Организация работы с заданиями разной сложности
	В течение четверти
	Учителя-предметники
	

	
	4
	Проведение тренировочно-диагностических  работ
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	5
	Знакомство с демоверсиями и выявление затруднений учащихся
	В течение четверти
	Учителя-предметники
	

	
	6
	Организация работы по посещению факультативов для обучающихся 9-х классов по русскому языку и математике
	В течение четверти
	Учителя-предметники
	

	
	7
	Проведение педагогического консилиума для 9-х классов 

«Оптимизация подготовки учащихся 9-х классов к ОГЭ через формирование объективной самооценки школьников»
	Декабрь
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа со   слабоуспевающими         учащимися
	1
	Проведение дополнительных занятий со слабоуспевающими учащимися по графику
	Ноябрь, декабрь
	Учителя-предметники
	

	
	2
	Заполнение «Листов прогнозирования результатов итоговой аттестации в 9-х классах» и ознакомление с ними родителей
	Декабрь
	Классные руководители, учителя- предметники
	

	
	3
	Коррекция тематического планирования  на основе  мониторинга усвоения  учебного материала (КР, диагностические карты)
	Ноябрь, декабрь
	Учителя-предметники
	

	
	
	
	
	
	

	Работа с родителями
	1
	Проведение родительских собраний  и ознакомление родителей с процедурой проведения итоговой аттестации, итогового собеседования и защиты проектов
	Ноябрь 
	Администрация
	

	
	2
	Информирование родителей об уровне подготовки учащихся к государственной итоговой аттестации 
	В течение четверти
	Классные руководители
	

	
	3
	Индивидуальные консультации с родителями о  режиме дня, питании учащихся в период подготовке  к экзаменам
	Декабрь
	Классные руководители, учителя- предметники
	

	
	4
	Информирование родителей об общественных наблюдателях на период проведения ОГЭ
	Декабрь
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	III четверть
	

	Организационно-методическая работа
	1
	Проверка   классных журналов (объективность выставления оценок)
	Январь
	Администрация
	

	
	2
	Подготовка списков учащихся с выбором предметов для сдачи экзаменов
	Январь
	Классные руководители
	

	
	3
	Контроль  за заполнением «портфолио» учащимися 9-х классов
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	4
	Организация методической помощи учителям, чьи учащиеся впервые выходят на аттестацию в форме ОГЭ (Ковалёва Д.М., Степанова А.С.)
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	5
	Смотр уголков подготовки к государственной итоговой аттестации
	Январь
	Администрация
	

	
	6
	Информирование учителей о нормативно-правовой базе подготовки и проведения экзаменов
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	7
	Проведение заседаний ШМО «Особенности подготовки  к итоговой аттестации-2020 в форме ОГЭ»
	Февраль
	Руководители ШМО
	

	
	8
	Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей–предметников по вопросам подготовки к экзаменам
	Февраль
	Педагог-психолог, администрация
	

	
	9
	Формирование базы данных по экзаменам по выбору
	Март
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	

	
	10
	Посещение уроков с целью выявления качества подготовки к государственной итоговой аттестации по предметам, выносимым на экзамены
	В течение четверти
	Администрация


	

	
	11
	Проведение мониторинга уровня обученности: тестирование, мини-контрольные, сдача зачетов (еженедельно, до устранения проблемы)
	В течение четверти
	Классные руководители, администрация
	

	
	12
	Формирование базы данных организаторов проведения итоговой аттестации в новой форме
	Март
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа  с учащимися
	1
	Утверждение окончательного выбора учащимися предметов для сдачи экзаменов
	Март
	Классные руководители
	

	
	2
	Оформление  учащимися заявлений о сдаче экзаменов, участии в  итоговом собеседовании
	январь
	Классные руководители, администрация
	

	
	3
	Организация индивидуальных, групповых дополнительных  занятий на дифференцированной основе 
	В течение четверти
	Учителя- предметники
	

	
	4
	Обучение учащихся выполнению заданий разных уровней сложности
	В течение четверти
	Учителя- предметники
	

	
	5
	Психологическая подготовка к сдаче экзаменов
	В течение четверти
	Педагог-психолог
	

	
	6
	Проведение школьных «пробных»  экзаменов по предметам
	В течение четверти
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа со   слабоуспевающими         учащимися
	1
	Проведение дополнительных занятий  со слабоуспевающими учащимися. Устранение пробелов, выявленных по результатам «пробных работ»
	В течение четверти
	Учителя- предметники
	

	
	2
	Проведение индивидуальных бесед и консультаций с родителями по вопросу подготовки слабоуспевающих учащихся к экзаменам
	В течение четверти
	Классные руководители
	

	
	3
	Осуществление контроля над работой учителя на уроке со слабоуспевающими учащимися
	В течении

четвери
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа с родителями
	1
	Проведение родительских собраний на тему 

«Психологические особенности сдачи экзаменов»,
изучение  нормативных документов, Положения о государственной итоговой аттестации, рекомендаций МОН Краснодарского края, правил поведения на экзамене
	В течение четверти
	Классные руководители, администрация
	

	
	2
	Информирование родителей о результатах тренировочно-диагностических работ и пробных экзаменов
	В течение четверти
	Классные руководители, администрация
	

	
	3
	Индивидуальные и групповые консультации родителей по вопросам проведения государственной итоговой аттестации
	В течение четверти
	Классные руководители, администрация
	

	
	4
	Оформление протоколов родительских собраний, и организация заполнения листов ознакомления родителей с нормативными документами и результатами пробных экзаменов
	В течение четверти
	Классные руководители, администрация
	

	
	5
	Ознакомление родителей с содержанием демоверсий для  подготовки к экзаменам
	В течение четверти
	Учителя-предметники, администрация
	

	
	IV четверть
	

	Организационно-методическая работа
	1
	Проведение педагогического совета по вопросам:

Ознакомление учителей с Положением о государственной итоговой аттестации, об аттестационных комиссиях, о порядке подачи апелляции, о структурах, создаваемых  на муниципальном уровне для проведения ОГЭ
	Май
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	2
	Издание приказа об утверждении состава комиссий по подготовке и выдачи аттестатов
	Май
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	3
	Проведение педсовета с включением следующих вопросов:

· О проведении досрочных экзаменов;

· О щадящем режиме при проведении аттестации;

· О допуске к итоговой аттестации;

· О кандидатах на получение аттестата особого образца
	Май
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	4
	Подготовка ведомости оценок, вносимых в аттестаты об основном общем образовании
	Май
	Классные руководители
	

	
	5
	Подготовка листов ознакомления выпускников с памятками о правилах поведения на экзамене, сроках  и месте  проведения экзаменов
	Май
	Классные руководители
	

	
	6
	Составление расписания проведения  консультаций
	Апрель
	Администрация
	

	
	7
	Обновление информации на стендах по государственной итоговой аттестации 2020 года
	Апрель 
	Администрация
	

	
	8
	Подготовка документов для сдачи экзаменов в щадящем режиме
	Апрель
	Классные руководители, администрация
	

	
	9
	Подготовка списков учащихся, имеющих заболевания
	Май
	Классные руководители
	

	
	10
	Издание приказа о сопровождении учащихся на экзамен и возложении ответственности за их жизнь и здоровье
	Май
	Администрация
	

	
	
	
	
	
	

	Работа  с учащимися
	1
	Инструктаж выпускников о порядке и процедуре итоговой аттестации
	Апрель- 

май
	Классные руководители
	

	
	2
	Ознакомление учащихся с новыми документами(при необходимости),  регламентирующими проведение итоговой аттестации
	Апрель-
май
	Классные руководители, администрация
	

	
	3
	Проведение индивидуальных психологических консультаций с учащимися с целью оказания психологической поддержки в период подготовки  и проведения экзаменов
	Март- 
апрель
	Психолог
	

	
	4
	Организация информирования учащихся о времени, месте, проведения экзамена и способе передвижения к месту экзамена.
	Май-

июнь
	Классные руководители
	

	
	
	
	
	
	

	Работа со   слабоуспевающими         учащимися
	1
	Оказание психологической помощи слабоуспевающим учащимся
	В течение года
	Психолог
	

	
	2
	Проведение групповой рефлексии для слабоуспевающих выпускников «В чем я испытываю затруднения?»
	Апрель
	Учителя-предметники, психолог
	

	
	3
	Проведение индивидуальных и групповых консультаций для слабоуспевающих учащихся
	Апрель-май
	Учителя-предметники
	

	
	
	
	
	
	

	Работа с родителями
	1
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с подготовкой и проведением экзаменов
	Май, июнь
	Классные руководители, администрация
	

	
	2
	Проведение родительских собраний.
	Апрель
	Классные руководители, администрация
	

	
	
	
	
	
	

	
	Проведение и анализ государственной итоговой аттестации
	

	Организационно-методическая работа
	1
	Проведение государственной итоговой аттестации 2020 г.
	Май-

июнь
	Администрация
	

	
	2
	Работа комиссии по перепроверке правильности заполнения аттестатов
	Май-

июнь
	Члены комиссии
	

	
	3
	Издание приказа о проведении повторных экзаменов и проведение повторной аттестации
	Июнь
	Администрация, аттестационные комиссии
	

	
	4
	Проведение педагогического совета о завершении итоговой аттестации
	Июнь
	Администрация
	

	
	5
	Составление сводной ведомости годовых и экзаменационных оценок
	Май-

июнь
	Классные руководители
	

	
	6
	Утверждение приказом комиссии по выписке аттестатов и утверждение состава контрольной комиссии, ответственной за сверку отметок в сводной ведомости и в протоколах итоговой аттестации, а также в журналах с оценками в документах об образовании
	Июнь
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	7
	Ознакомление учащихся (под роспись) с оценками, полученными на экзаменах и оценками в сводной ведомости учета успеваемости
	Июнь
	Классные руководители
	

	
	8
	Заполнение книги выдачи документов об основном общем образовании
	Июнь
	Ответственный за ведение книги выдачи
	

	
	9
	Заполнение документов об образовании
	Июнь
	Комиссия по заполнению аттестатов
	

	
	10
	Сверка контрольной комиссией оценок в документах об образовании и в сводной ведомости и в книге выдачи
	Июнь
	Контрольная комиссия
	

	
	11
	Выдача документов об образовании и «Портфолио»

учащихся
	Июнь
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	12
	Проведение совещания при директоре на тему «Анализ  результатов итоговой аттестации-2020 года в 9-х классах»:

· анализ качества подготовки выпускников;

· анализ профессиональной компетентности педагогов;

· анализ кадрового обеспечения проведения итоговой аттестации
	Июнь
	Директор

Мануйлова Е.М.
	

	
	13
	Подготовка справки и сводного аналитического отчета о качестве проведения и результатах итоговой аттестации  2020 года в форме ОГЭ
	Июнь
	Зам. директора по УВР Кашуба Ю.А.
	


